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Uvod

Tento dokument je uréen pro uZivatele, ktefi pouZivaji OpenOffice.org ve spolupraci s MS Office a potfebuji
mezi témito prostfedimi sdilet své dokumenty. ProtoZze MS Office a OpenOffice.org jsou rozdilné aplikace,
které vyuzivaji rozdilné formaty pro ukladani dokumentu, budeme se zde vénovat pfedevsim pfedchazeni
problémdm pri vzajemné komunikaci vSech aplikaci. Tato pfiru¢ka neni popisem rozdild v ovladani MS Office
a OpenOffice.org, ale pomocnikem pfi samotném vytvareni dokumentd v obou aplikacich tak, aby
nedochazelo k problémim s kompatibilitou.

ProtoZe spole¢nost Microsoft dodnes neuvolnila specifikace svych binarnich formatd (.doc, .xls, .ppt apod.)
neni mozné na 100 % garantovat spravnou funkénost dokumentd z OpenOffice.org v téchto formatech. | tak
je ale schopnost OpenOffice.org pracovat s dokumenty MS Office od verze 2.0 na spi¢kové urovni. Nicméné
existuji neékteré oblasti, kde je nutné se otdzce kompatibility vénovat a prave z tohoto dlivodu vznikla pfirucka
jak sdilet dokumenty mezi OpenOffice.org a Microsoft Office.

Text dokumentu je zaloZzen na OpenOffice.org 2.2 a, neni-li uvedeno jinak, na Microsoft Office 2003.

Copyright a ochranné znamky

V8echny ochranné znamky uvnitf tohoto prdvodce patfi zakonnym vlastnikdm.
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Sdileni souboru s uzivateli Microsoft Office

Ve zbytku pfirucky se budeme zabyvat rozdily ve formatech soubord mezi kancelarskymi baliky, jak provadét
vétsinu konverzi soubord, probereme obecné problémy pfi spolupraci s uZivateli stale pouZivajicimi Microsoft
Office a upozornime na nékteré zdokumentované i nezdokumentované problémy s kompatibilitou.

Souborové formaty

OpenOffice.org uklada soubory v komprimovaném (ZIP), pro uZivatele Cditelném (v pfipadé
nekomprimovaného souboru) XML formatu. Tento format je otevieny a je dostupny pod licenci GNU (General
Public Library License, viz http://www.gnu.org) a nazyva se Open Document Format. Tento format byl také
schvalen jako mezinarodni otevieny standard pod normou ISO/IEC 26300:2006.

Pro srovnani, soubory Microsoft Office jsou ukladany v patentovaném binarnim formatu, ktery neni pro
uzivatele Citelny ani vefejné zdokumentovany. Toto &ini velké problémy vyvojafdm tvoficim prevodni filtry pro
export a import z MS Office formatu.

Ve verzi OpenOffice.org 2.0 doslo ke zméné XML formatu a tim padem také ke zméné pfipon souboru
dokumentd. K této zmené doslo z divodu rozhodnuti podporovat standard OASIS, ktery vyuzivaji i jiné

aplikace (napfiklad Koffice). Kompatibilita se starym souborovym formatem OpenOffice.org 1.x byla
samozrejmeé pIné zachovana.

Tabulka: Pfipony soubort v OpenOffice.org 2.x (pfipony OOo 1.1.x jsou uvedeny v zavorce)

Typ dokumentu Aplikace Pfipona PFipona Ekvivalent MS

dokumentu sablony Office

Textovy dokument Writer .odt (sxw) .ott (stw) .doc, .dot

Tabulka Calc .0ds (sxc) .ots (stc) Xls, xlt

Kresba Draw .odg (sxd) .otg (std) -

Prezentace Impress .odp (sxi) .otp (sti) .ppt, .pot, .pps

Vzorec Math .odf (sxm) -

Hlavni dokument Writer .odm (sxg) -

HTML dokument Writer .html .html

Databaze Base .odb .mdb

Jedna z vyhod kancelarského baliku OpenOffice.org oproti ostatnim kancelafskym balikim, které by mohly
byt nahradou za Microsoft Office, je jeho schopnost €ist a zapisovat soubory ve formatu Microsoft Office.
Nicméné neni to Uplné dokonalé! Takitéz ani Microsoft Office neumi bez problému importovat/exportovat
soubory z/do starSich verzi svého vlastniho software. OpenOffice.org umi otevfit soubor Microsoft Office a
uloZit ho bud ve formatu OpenOffice.org nebo opét uloZit do formatu Microsoft Office.

Zatimco OpenOffice.org pracuji s formatem soubord Microsoft Office, opacné to neplati. Pokud potfebujete
odeslat soubor uzivateli MS Office, uloZte jen nejprve v nativnim formatu OpenOffice.org, a poté do formatu
podporovaného MS Office. Takto budete mit jistotu, Ze kdyZ pfevodni filtr nezafunguje dokonale, budete mit
stale k dispozici svuj original.

| spoleénost Microsoft jiZ reagovala na poZadavky uzivatell &i Evropské unie a pfipravuje standardizaci
sveho nového formatu MS OpenXML. Ten ale pouZiva pouze kancelarsky balik MS Office 2007. Pokud bude
standardizace dokon¢ena a MS OpenXML se stane opravdu otevienym formatem, bude jej podporovat i
kancelarsky balik OpenOffice.org a posléze by méla odpadnout vétsina problémd s kompatibilitou dokumentu
mezi témito dvéma rivaly.

Otevirani souboru

Dokumenty textového editoru

Kromé nativnich formatld podporuje OpenOffice.org nasledujici formaty dokumentt tabulkovych procesoru:

«  Microsoft Word 5/6.0/95/97/2000/XP (.doc) a sablony Microsoft Word 6.0/97/2000/XP (.dot)
+  Microsoft Pocket Word (.psw)

«  Microsoft Word 2003 XML (.xml)

» Rich Text Format (.rtf)
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+  TextCSV (.csv; .txt)

«  AportisDoc pro Palm (.pdb)

»  DocBook (.xml)

- WordPerfect (.wpd)

» Ichitaro 8/9/10/11 (.jtd)

« Hangul WP 97 (.hwp)

«  WPS 2000/Office (.wps)

«  HTM a HTML soubory (.html, .htm)

Pro sdilené dokumenty mezi MS Office a OpenOffice.org pouzivejte format Microsoft Word 97/2000/XP
(-doc).

Dokumenty tabulkového procesoru

Kromé nativnich formatd podporuje OpenOffice.org nasledujici formaty dokumentd tabulkovych procesoru:
. z\/liﬁ;osoft Excel 4.0/5.0/95/97/2000/XP (.xlIs; .xlw) a §ablony Microsoft Excel 4.0/5.0/95/97/2000/XP
X
«  Microsoft Pocket Excel (.pxl)
»  Microsoft Excel 2003 XML (.xml)
« Data Interchange Format (.dif)
- dBase (.dbf)
- Sylk
« Rich Text Format (.rtf)
«  TextCSV (.csv; .txt)
+ Lotus 123 (.wk1; .wk1)
*  Quattro Pro 6.0 (.wb2)
«  HTM a HTML soubory

Pro sdilené dokumenty mezi MS Office a OpenOffice.org pouzivejte format Microsoft Excel 97/2000/XP
(-xls).

Dokumenty prezentaci

Kromé nativnich formatd podporuje OpenOffice.org nasledujici formaty dokumentd prezentac¢nich programd:

+  MS PowerPoint 97/2000/XP (.ppt; .pps) a Sablony MS PowerPoint 97/2000/XP (.pot)
- StarDraw, Starlmpress
«  Computer Graphics Metafile (.cgm)

Pro sdilené dokumenty mezi MS Office a OpenOffice.org pouzivejte format Microsoft PowerPoint
97/2000/XP (.ppt).

Grafické soubory
Kromé nativnich formatd podporuje OpenOffice.org také otevirani grafickych formatd DXF, EMF, EPS, MET,

PCT, SGF, SGV, SVM, WMF, BMP, GIF, JPEG, PBM, PCX, PGM, PNG, PPM, PSD, RAS, TGA, TIFF, XBM,
XPM, PCD.

Ukladani souborti
Vychozi souborovy format

Pokud pracujete v prostfedi, kde se pouZivaji oba kancelafské baliky (MS Office i OpenOffice.org),
doporucujeme pouzivat jako format pro obé sady aplikaci format MS Office a to z toho ddvodu, Ze MS Office
zatim neumi pracovat s otevienym formatem ODF kancelafského baliku OpenOffice.org, ale OpenOffice.org
umi pracovat se soubory MS Office.
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Jako vychozi format soubord, které chcete sdilet s kolegy, ktefi pouZivaji MS Office 2000 tedy zvolte u
textového editoru Microsoft Word 97/2000/XP (.doc), u tabulkového procesoru Microsoft Excel
97/2000/XP (.xlIs) a u prezenta¢niho nastroje Microsoft PowerPoint 97/2000/XP (.ppt).

Export do PDF a XHTML

VSechny aplikace OO0 maji schopnost pfimého exportu do PDF (Portable Document Format). Pokud vami
vytvofeny dokument jiZz nebude nikdo dale upravovat, uloZte jej do formatu PDF, tim zabranite zneuZiti
dokumentu a také zajistite jeho stejnou podobu na vSech operacnich systémech. Soubor ve formatu PDF
pak muZete otevfit pomoci aplikace Adobe Reader nebo jiné (xPDF v Linuxu, Preview v MacOS X) zdarma
dostupné.

OpenOffice.org nabizi dale export dokumentd ve formatu XHTML. Tyto dokumenty jsou vhodné pro
publikovani na Internetu ¢i webovych aplikacich, které vyuZivaji formaty HTML/XHTML. Pfi exportu do HTML
je ale ztracena velka ¢ast formatovani a vlastnosti dokumentd, nebot HTML/XHTML tyto funkce nepodporuje.

Dokumenty chranéné heslem

OpenOffice.org i MS Office pouzivaji rdzné algoritmy pro zaheslovani vaseho dokumentu. V minulosti
kancelarsky balik OpenOffice.org vibec neumél otevfit dokumenty MS Office chranéné heslem. Nyni
oteviete zaheslované dokumenty (standardnim algoritmem) bez problémd, OpenOffice.org ale neumi
dokument ve formatu MS Office zaheslovat pfi ukladani.

Pokud tedy obdrzite zaheslovany dokument od svého kolegy, OpenOffice.org jej bez problémd otevre,
dotaZe se na heslo a bez problému i s heslem ulozZi. Pokud byste chtéli ale sami vytvofit novy zaheslovany
dokument, OpenOffice.org vam to neumozni.

Tyto informace plati pro standardni nastaveni Sifrovani v MS Office.
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Jak vytvaret kompatibilni dokumenty
Zakladni desatero

Diky uzavienosti formatd kancelarskeho baliku Microsoft Office je nutné pfi vytvareni dokumentt brat zretel
na nékterd omezeni. Tato omezeni se samoziejmé tykaji pouze téch dokumentd, které chcete ukladat ve
formatu MS Office a sdilet je s uZivateli tohoto kancelarského baliku. Uvadime zakladni desatero, které v
dalsich kapitoldch rozebirame do detaild:

V maximalni mozné mife vyuzivat pfi tvorbé dokument styly.
Omezit pouzivani maker.

Omezit pouzivani formularovych poli.

Omezit pouzivani prvki WordArt a Pismomalby.

i

Myslete na omezenou funkénost vkladanych OLE objekt( — grafy v textovém editoru, tabulky
apod.

Pouzivejte formatovani odstavcu.

N o

Pouzivejte formatovani mezer mezi odstavci a obtékani textu misto ruéniho zalamovani a
formatovani.

8. Nepouzivejte velké mnozstvi tabulatord a mezernikii pro mezery, radéji definujte vlastni
tabulatory.

9. Pouzivejte vSeobecné rozsifené typy pisem.
10. Pouzivejte pro ulozeni dokumentti formaty MS Office 97/2000/XP
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Vseobecna doporuceni pro vsechny aplikace
Pisma

Ovérte si, jestli jsou vami pouzivana pisma k dispozici v obou aplikacich. Pokud budete pouzivat v
OpenOffice.org jina pisma, nez ma k dispozici uZivatel MS Office, dojde k preformatovani textu a muizete
ocCekavat rozdilné formatovani dokumentu.

| z tohoto ddvodu je doporuéeno pouZzivat ve sdilenych dokumentech standardni pisma.

Styly

Zakladem uspéchu pro vase dokumenty sdilené s kolegy, ktefi maji jiny kancelarsky balik, je pouZivani styld.
Pokuste se nepouZivat jen obycéejnou zménu velikosti pisma, zménu typu pisma ¢i odsazeni odstavcd,
mezery za odstavci apod. Ke vSemu pouZivejte styly.

Sami ¢asem poznate, Ze je pak prace s dokumenty mnohem elegantnéjsi a efektivnéjSi a Ze nejde jen o
snepfijemnou nutnost®. Pouziti styld vam umozni snadno ménit vzhled celého dokumentu a hlavné tim
minimalizujete problémy pfi sdileni dokumentd v jinych kancelafskych balicich.

PouzZivejte styly pfedevsim pro tyto ¢innosti:
« Nastaveni pisma a odsazeni pro rizné nadpisy, odstavce a standardni text

« Nastaveni odsazeni textu od kraje
- Nastaveni mezer pfed a za odstavcem

Mezery a tabulatory

Naucte se pfi psani dokumenti pouzivat znacky, které vam prozradi, kde pouZzivate zbyte¢né mezernik nebo
kde misto nastaveni stylu odstavce pouZivate klavesu Enter. Kazdy textovy editor umi zobrazovat pfi psani
tyto znacky, vétsinou je tato funkce oznacéena touto ikonou:

Chcete napsat text aZ od poloviny stranky? Uhodite 50x do mezerniku, abyste se tam dostali? Chyba! Pravé
timto zpdsobem vznikaji dokumenty, které jsou velice nachylné k chybam ve formatovani. PouZivejte proto
styly pro nastaveni formatovani a tabuldtory pro zménu pozic kurzoru a pozice pro psani.
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Zde je s pomoci znacek ukazka Spatného a spravného dokumentu

Zakladem- uspéchu- pro-vase-dokumenty -sdilené-s-kolegy, -ktefi- maji- jiny - kancelafrsky
balik,-je-pouzivani-stylu.-Pokuste-se-nepouzivat: jen-obyéejnou-zménu-velikosti-pisma,
zménu - typu - pisma - € - odsazeni - odstavel, - mezery - za - odstavci - apod. - Ke - viemu
pouzivejte-styly.q

1
+ Sami-éasem-poznate,-ze-je-pak-prace-s-dokumenty-mnohem -elegantnéjsi
+ a-efektivnéjsi-a-ze-nejde-jen-o-,nepfijemnou- nutnost™. -Pouziti -styla-vam
+ umozni - snadno - meénit - vzhled - celého - dokumentu - a - hlavné - tm
+ ziminimalizujete -problémy -pfi-sdileni- dokumentd -v - jinych - kancelafskych
+ balicich.q

1

1

Priklad Spatné tvofeného dokumentu — autor nepouZziva nastaveni odstavcu

Zakladem - Uspéchu-pro- vase-dokumenty -sdilené- s-kolegy, - ktefi - maji- jiny - kancelafsky
balik,-je-pouzivani-styl0.-Pokuste-s-e-nepouzivat-jen-obyéejnou-zménu-velikosti-pisma,
zménu - typu - pisma - ¢i- odsazenl - odstavcd, - mezery - za - odstavci - apod. - Ke - viemu
pouzivejte-styly.q

Sami-éasem-poznate,-ze-je-pak-prace-s-dokumenty-mnohem-elegantnéjsi-a
efektivnéjsi-a- ze - nejde - jen- o- ,nepfijemnou - nutnost®™. - PouZiti - stylu - vam
umozni + snadno - ménit - vzhled - celého - dokumentu - a - hlavné - tim
ziminimalizujete - problémy - pfi - sdileni - dokumentu - v - jinych - kancelafskych
balicich.]f

Pfiklad spravného tvofeni dokumentu — autor pouziva formatovani odstavcu

V idedlnim pfipadé pouZivejte vlastni nadefinované tabulatory a nespoléhejte na standardni nastavené
tabulatory v OpenOffice.org ¢i MS Office. Kazda aplikace ma totiz vzdalenosti tabulatord drobné odlisné, coz
muzZe zpusobit problémy s kompatibilitou. U vlastnich nadefinovanych tabulatord podle vasi potfeby tyto
problémy nehrozi.

Dynamicka vyména dat mezi aplikacemi (OLE)

PouZivani OLE objektd nemusi vZdy fungovat spravné. Pokuste se proto pouZivani OLE objektd vyhnout.
Vami vloZené objekty budou vZdy spravné zobrazeny v obou kancelafskych aplikacich, ale v nékterych
pfipadech muiZe dojit k tomu, Ze OLE objekt nemuzZete iz dale editovat — zobrazi se pouze jako obrazek.

Také nezapomerite na to, Ze aplikace, na kterou je objekt na pojen, musi byt nainstalovana i u pfijemce
dokumentu. Pokud tedy vytvofite pod MS Windows dokument napojeny na jinou Windows aplikaci a vysledny
dokument poslete uzivateli na Linuxu, objekt neotevre.

Provazané soubory

Buriky zkopirované z Excelu a vloZené jinak, s vazbou na Excel, do Wordu jsou importovany do aplikace
Writer jako normalni tabulka. To znamena, Ze pokud je dokument importovan, vazba na Excel je ztracena.

Podobné zkopirovani grafu z Excelu a vloZeni s vazbou do Wordu a poté import souboru do aplikace Writer
zpusobli, Ze je graf importovan jako vioZzeny OLE objekt, ale neni pfeveden do grafu aplikace Calc. Pfi uloZeni
souboru ve formatu Word a otevieni tohoto souboru ve Wordu nebude mozné tento graf editovat — po
dvojkliku se zobrazi chybové hlaseni.
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WordArt a Pismomalba

Ekvivalentem k aplikaci WordArt v Microsoft Office je v OpenOffice.org aplikace Pismomalba (Fontwork).
Objekty WordArt jsou importovany jako objekty Pismomalby; po importu se muZe jejich vzhled mirné lisit. A
obdobné jsou objekty Pismomalby pfi exportu dokumentu do formatu Microsoft Office automaticky pfevedeny
na objekty WordArt.

Vektorova grafika

Zakladni tvary (¢ary, Sipky, obdélniky, elipsy) jdou importovat/exportovat bez problémi. OpenOffice.org
poskytuje vétsi stupeni kontroly nad nékterymi viastnostmi neZz Microsoft Office — nékteré vlastnosti mohou
byt tedy pfi pfechodu z OpenOffice.org do Microsoft Office zménény. Napfiklad velikost hlaviéek Sipek, styly
¢ar apod.

Automaticke tvary z Microsoft Office, jako napf. vesely obliCej, si uchovavaji svoje zvlastni vlastnosti — tfeba
schopnost prizplsobit stuper usmévu/zamraceni ve zminéném veselém obliceji.

Microsoft Office poskytuje vice moznosti stinovani nez OpenOffice.org, nékdy tedy miZe nastat zména ve
vzhledu stinu. Styly stind Microsoft Office 1, 2, 4, 6, 14, 17 a 18 jsou v OpenOffice.org podporovany.
Vodorovné a zkosené stiny se neimportuji a nékteré 3D efekty jsou ignorovany.

Rastrova grafika

Rastrova grafika je mezi obéma kancelarfskymi baliky interpretovana bez problému, véetné prahlednosti u
formatu PNG. Zde mdize dojit k drobnym odliSnostem Doporucujeme pouZivat standardni formaty pro
obrazkovou grafiku (JPG, PNG, GIF), vyvarujete se tak problému s grafikou v riznych operacnich systémech
(napf. format TIFF umoZriuje ukladat data ve formatu pro MS Windows a MacOS, grafika z MS Windows je
pak na MacOS zobrazovana chybné a opacné).

Ramce a textova pole

PFi importu dokumentd z Microsoft Office do OpenOffice.org, které obsahuji ramce nebo textova pole se
spojenim na text, se tato spojeni ztrati. Doporucujeme tedy ramce a textova pole pokud mozno nepouZzivat,
pfipadné vénovat zvysenou pozornost jejich pouZiti. Casto jsou ramce také preneseny s pozménénymi
parametry (rozméry apod.).

Ovladaci prvky

Jsou to prvky, které se v Microsoft Office nachazi na panelu ovladacich prvkd. VSechny jsou importovany bez
problémd, nicméné tyto ovladaci prvky vétsinou vyZaduji ke své funkcnosti makra, takZe s absenci téchto
zvlastnich maker v OpenOffice.org budou funkéné bezcenné.
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Makra

OpenOffice.org umi spustit makra z Microsoft Office v omezené mife. Zatimco jazyk pro makra je velice
podobny, zakladni objekty jsou naprosto odliSné. Nasledujici nastaveni se vztahuje k otevirani souboru
Microsoft Office a k tomu, co délat ohledné jejich maker: Nastroje > Volby... > Nacitani/ukladani >
Vlastnosti VBA.

Volby - Nagitani/ukladani - Viastnosti VBA _ x|

B OpenOffice.org
Udaje o uzivatel

Microsoft Word 972000

Checné [V Maéist kdd Basic k tpravam
Pamét’ o ; .
Zobrazit v Ulogit znovu plvodni BASIC kéd

Tisk ) :
Cesty Micrasoft Excel 97,2000
Barwvy ¥ Matist kdd Basic k Gpravam
Pisma
Bezpefnast ¥ Uloit znovu pivodni BASIC kad
Vzhled
Fofistupnén Microsoft PowerPaint 87/2000
Java V¥ Natist kdd Basic k Gpravam
B Maditénifuklddéni
Chemé ¥ Ulogit znovu pivodni BASIC kad
Microsoft Office
HTML kompatibilita
Jazvkovad nastaven
OpenOffice.org Writer
CpenOffice, org Writer Aleb
OpenOffice.org Base
Grafy
Internet

HEHEEE

0K I Zrusit | Mapovéda ZpEt

Nastaveni maker v OpenOffice.org 2.2

OpenOffice.org umoZriuje nahravani maker. Zaznamnik pouZiva néco jako planovag, pfi¢emZ lepSim
postupem je pouzit aplikaéni programové rozhrani (API).

Pro kancelarské baliky existuji také tzv. makroviry, které vyuZivaji pro své ucely pravé programovaciho
jazyku daného kancelafského baliku. Pokud dostanete virus pro MS Office a oteviete jej v OpenOffice.org,
Zadné nebezpedi vam nehrozi a obracené také. V kazdém pfipadé ale vénujte zvysenou pozornost otevirani
dokumentd, které pouZivaji makra, od lidi, které neznate. Kazdy dokument, ktery obsahuje makro, se pfi
svém otevirani pta uZivatele, zda makro muize spustit, pokud si tedy nejste jisti tim, od koho jste dokument
obdrzeli, makra nepovolujte.

Souhrn

Co dodrzZovat pfi vytvareni kompatibilnich dokumentu:

« Pouzivat styly misto jednoduchého formatovani textu.
- Pouzivat nastaveni odstavcul pro vytvareni mezer pred/za odstavcem.
« Pouzivat standardni pisma, ktera maji na pocitadich vsichni kolegové.
- Pouzivat vlastnich tabulatord, nepouZivani mezerniku pro Upravy odsazeni textu.
Na co si davat pozor pfi vytvareni kompatibilnich dokumentu:
+  Objekty OLE viloZené do dokumentd nemusi fungovat vZdy spravné, minimalizujte proto jejich pouZziti.

« VSechny objekty vektorové grafiky nemusi byt pfeneseny mezi aplikacemi spravné, pouzivejte
zakladni tvary a nastaveni nebo vénujte zvysenou pozornost kompatibilité.
+ Ramce a textova pole jsou vétsinou pfenesena bez vétSich problémd, miZe byt ale v nékterych

pfipadech zménéna jejich velikost a dalsi atributy. Vénuijte jim proto zvySenou pozornost a pokud
nemusite, nepouzivejte je.

- Kompatibilita maker mezi MS Office a OpenOffice.org je omezena. Nejsou vétsinou problémy s
jednoduchymi makry, nicméné pokuste se maker vyvarovat nebo vénuijte jejich testovani vétsi
pozornost.
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«  Objekty typu WordArt jsou v OpenOffice.org nahrazeny objekty Pismomalby. Pfi jejich sdileni mize
dojit k rozdilu v atributech objektl (velikost, pisma, efekty), omezte tedy jejich pouzivani nebo vénujte
pouziti zvySenou pozornost.

Co nebude fungovat pfi vytvareni kompatibilnich dokumentti:
«  Provazani dokumentt nebude pfi sdileni dat fungovat, vazby na propojeni mezi dokumenty se ztrati.
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Tvorime kompatibilni textové dokumenty
Problémy importu, exportu a sdileni textovych dokumentu

Rady pro praci s textovymi soubory

Nékterym problémdm je mozné se jednoduse vyhnout tréninkem ve zpracovani textu:

+ Radéji pouZivejte znakové a odstavcové styly nezZ pfimé formatovani.

- Pouzivejte formatovani odstavci pro mezery pfed a za neZ tvrdé mezery — obzvlasté v ¢islovanych a
odrazkovych seznamech.

- Spise pouZivejte nastaveni toku textu v odstavci nez ruéni zalomeni stranky.

- NepouZivejte mnohocetné tabulatory nebo mezery k zarovnani textu — spiSe nastavte zvlastni
tabulatorovou odrazku nebo nejlépe pouzijte tabulku.

« Pouzivejte pouze vSeobecné dostupné fonty.

Nastaveni kompatibility pro aktualni dokument v OpenOffice.org

Nasledujici nastaveni méni zpusob prace s aktualnim dokumentem v OpenOffice.org vice podle stylu, ktery
pouZiva Microsoft Office.

PouZijte Nastroje > Volby...> OpenOffice.org Writer > Kompatibilita
OBRAZEK

PFidat prokladani odstavcu a tabulek nahofe na strankach

Aplikace Writer (pokud neni tato volba zaskrinuta) v pfipadé€, Ze odstavec na vrcholu stranky (nebo sloupce)
je nastaven s mezerou nad nim, tuto mezeru ignoruje. Word v tomto pfipadé mezeru ponechava. Zaskrtnuti
této volby zpusobi, Ze se Writer bude v tomto ohledu chovat stejné jako Word.

PouZzit formatovani kroku tabuldatoru OpenOffice.org 1.1

Tato volba ur€uje, zda odstavce zarovnané na stfed nebo vpravo a které obsahuji tabulatory budou
naformatovany jako celek na stfed nebo zarovnany vpravo. Je-li toto policko zaskrtnuto, pak bude vpravo
zarovnan pouze text napravo od posledniho tabulatoru, zatimco text vlevo od néj zlistane nezménén.

voov s

Pouzit fadkovani OpenOffice.org 1.1

Writer pouZiva pouze vétsi z mezer nastavenych nad a pod odstavcem, Word tyto mezery séitd. Chcete-li,
aby se Writer v tomto ohledu choval stejné jako Word, odskrtnéte tuto volbu.

Pismo a mezery

Animace pisma jsou ze soubord Wordu do aplikace Writer importovany jako blikajici. Napfiklad tedy ,Bézici
cerveny ramecek” se jednoduse prevede na ,Blikajici®.

Mezery mezi znaky ve Wordu jsou typicky mensi neZ v aplikaci Writer, ve Wordu se tedy vejde vice znakud na
radek. Je také mozné, Ze mezery mezi dvéma radky se nepatrné lisi. Kone¢nym vysledkem tedy je, Ze konce
stranek se v obou aplikacich nachazi v rdznych mistech, nicméné jedna se jen o drobné rozdily v fadech
nékolika pixeld.

NepouZivejte tabuldtory pro odsazeni textu ¢i odstavcu. PouZivejte k témto ucelim formatovani odstavcu a
styly.

Pokud tvofite Sablony a dokumenty, které budou sdileny mezi nékolika kancelafskymi baliky, pokuste se
zabranit tomu, aby text byl pfilis blizko u sebe. Napfiklad pokud mate v dokumentu nadpis a je UpIné presné
az do konce radku, miZe pfi otevieni v druhé aplikaci pretéci na dalSi fadek. Pfi vytvareni kompatibilnich
dokumentd budte velkorysi, zkuste pocitat s néjakym mistem navic. OpenOffice.org, MS Office i jednotlivé
operacni systémy se mohou mirné liSit v jednotkach, nastaveni typografie pisem apod., proto se miZe stat,
Ze text pfeskoéi na dals$i fFadku. Pokud budete dbat této rady, vyvarujete se pfipadnym problémudm.

Dokumenty hromadné korespondence

ProtoZze OpenOffice.org a Writer maji odliny pfistup k datovym zdrojim, tak pfi importu dokumentu Wordu,
ktery je hlavnim dokumentem pro hromadnou korespondenci, zde nezustane Zadné spojeni s datovym
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zdrojem. Neni to zéleZitost jen tohoto spojeni, ale i kazdé pole musi byt znovu vloZeno. Viz kapitola na
strané .

Ve Wordu je mozné mit jiny dokument slouZici jako zdroj dat pro hromadnou korespondenci. V
OpenOffice.org neni Zadna moznost specifikovat jiny dokument (at jiZ Write, ¢i Word) jako datovy zdroj pro
hromadnou korespondenci.

Writer nema moznost potlac¢eni prazdnych fadek pro prazdna datova pole. Je tedy nutné pouZit podminéna
pole.

Writer exportuje pole hromadné korespondence jako text se jménem pole v lomenych zavorkach, napfiklad
<Jméno>.

Prace ve sdileném prostfedi vyZaduje zvlastni soubor pro kazdy ,hlavni dokument” jak ve formatu Word, tak
ve formatu OpenOffice.org. Mate-li hlavni dokument pro hromadnou korespondenci ve Wordu, je si
nejjednodussi vlozZit text do Writeru a pouzit Prdvodce hromadnou korespondenci pro znovuvytvorfeni
datovych poli.

Formulafe
Problémy s formulafi vytvofenymi v Microsoft Office

Zamknuty soubor Microsoft Office se importuje do OpenOffice.org odemknuty, tj. v reZimu navrhu.

Textova formularfova pole se importuji do OpenOffice.org jako Vstupni pole, takZe ztrati svdj typ. Napfiklad
formulafové pole puvodné typu €islo nebo datum bude pfi vioZeni akceptovat jakykoliv text. Pfi pouZiti
textovych formuldrovych poli zobrazi OpenOffice.org dialogové okno pro zadani textu. Pfi exportu do
Microsoft Office jsou tato formulafova pole zménéna na pole typu ,Fill in“. Pole se souCasnym datem a
¢asem a pole s vypodty jsou importovana jako normaini text.

Zaskrtavaci ramecky (check-boxy) jsou importovany/exportovany bez problému.

Pole rozeviracich nabidek (drop-down) jsou importovana jako pole typu Vstupni seznam. Podobné jako
formularova textova pole, tato pole zobrazi seznam, ze kterého si uzZivatel mdze vybrat. Pfi exportu zpét do
Microsoft Office se tato pole opét stanou poli rozeviracich nabidek.

Problémy s formulafi vytvofenymi v OpenOffice.org

Ovladaci prvky jsou exportovany jako aktivni ovladaci prvky v pfipadé, Ze Microsoft Office ma jejich
ekvivalent. ProtoZze Word nema stejnou databazovou funkénost jako OpenOffice.org a protoZze makra nejsou
kompatibilni, bylo by velice naro¢ne, za pouZiti standardnich ovladacich prvkd, mit jeden formulaf, ktery by
pracoval v obou prostfedich.

Poznamky pod ¢éarou, vysvétlivky, obsahy a rejstiiky

Poznamky pod c¢arou, vysvétlivky a rejstfiky jsou importovany/exportovany témeér bez problémd. Nékteré
nalezené problémy:

« Umisténi vysvétlivek se mize zménit (ve Wordu jsou vysvétlivky umistény pred rejstfikem, ve Writeru
se nachazi vZzdy na konci dokumentu).
«  Polozky seznamu pouZité literatury z Writeru se ve Wordu stanou normalnim textem.

- Tri-sloupcovy rejstiik exportovany z Writeru do Wordu se objevi jako tfi sloupce, ale pfi zpétném
importu se z néj stane sloupec pouze jeden.

- P¥iimportu souboru Wordu, ktery obsahuje rejstfikova pole, se tato pole importuji, ale jako pole
nalevo od textu misto pole obsahujiciho text.

Cislované odstavce, éislovani nadpisu, kfizové odkazy

Import/export probiha bez problému, kromé odkaz( na ¢islované odstavce:

- Kfizové odkazy na Cisla ¢islovanych odstavcd, které nejsou &islovany pouzitim ¢islovani nadpisu,
nefunguiji, nebot Writer tuto funkci nema.
«  Writer také neumi pouzivat relativni &islovani v jeho kfizovych odkazech na ¢&isla.

«  Kfizové odkazy na Cisla kapitol nemaji stejny format, ackoliv jsou zobrazeny.
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Cislovani stranek

Rychlou, ale ,nedistou” cestou, jak docilit ve Wordu odlisné prvni stranky (néco jako obal) s naslednym
Cislovanim od dalsi strany (ale od €isla 1), je nastaveni odliSného rozvrZeni pro prvni stranku a nastaveni
Cislovani od 0. Bohuzel pfi importu takovéhoto souboru do OpenOffice.org, je Cislo na druhé strance 2 misto
1. Pro vyfeseni tohoto problému ve Writeru postupuijte takto:

1) Vytvorte styl stranky, ktery bude vypadat jako stranky nasledujici za strankou prvni, pojmenujte ho
napfiklad Stranai.

2) Kurzor méjte v prvnim odstavci druhé stranky.

3) Menu Format > Odstavec... > Tok textu.

4) V ¢asti Zalomeni, zaskrinéte zatrhavaci policko Vlozit.
5) Zatrhnéte Se stylem stranky.

6) Vyberte styl stranky vytvofeny v kroku 1.

7) Pozici nechte postaru a nastavte &islo stranky na 1.

PFi exportu tohoto dokumentu zpét do Wordu bude vse fungovat. Jedinym rozdilem je, Ze dokument bude mit
na konci prvni stranky zalomeni stranky (konec sekce). Dokumenty vytvofené s pouZitim zalomeni stranek
budou pracovat (po importu/exportu Writerem) ve Wordu bez problémd. Jedinym rozdilem u Wordu je, ze
mezi uvodni (obal stranky) a nasledujici strankou bude pfi tisku (nebo pfi nahledu tisku) vytiSténa prazdna
strana.

Pro nékteré dokumenty miZe, chcete-li importovat do Writeru, opraveni islovani stranek zabrat trochu ¢asu.
Jakmile je ale &islovani stranek opraveno, jejich import/export bude probihat bez problému.

Tabulky

Tabulky pouZivané v textovém editoru (nemyslime tabulky importované z tabulkového procesoru) jsou
importovany a exportovany vétsinou bez velkych problémd. MdzZe dojit k mensim zménam v atributech
tabulky (velikost, zarovnani). Abyste se vyvarovali i téchto problémdu, doporucujeme:

« Nastaveni pevné Sifky tabulky, pevné vysky radkd a dalSich parametrd.

«  Tabulky,kterym nastavite v MS Wordu obtékani textu, budou v OpenOffice.org vloZeny do textového
pole. Prenos velkého mnozZstvi rdzné formatovanych tabulek na jedné strané dokumentu pak mdze
pfinést urcité komplikace. Pokud je to mozné, vyvarujte se sloziteho formatovani tabulek a obtékani
textu.

Pole importovana z Wordu

Tabulka 1: Konverze poli pfi importu z Wordu

Pole Wordu: Konverze Writeru na:

© 2007

ASK Vstupni pole

AUTHOR Informace o dokumentu: Vytvoreno
AUTONUM Interval Eislovani AutoNr
AUTONUMLGL Interval Eislovani AutoNr
AUTONUMOUT Interval ¢islovani AutoNr
COMMENTS Informace o dokumentu: Popis
CREATEDATE Informace o dokumentu: Vytvoreno
DATE Datum

EDITTIME Informace o dokumentu: Upraveno
FILENAME Nazev souboru

FILLIN Vstupni pole

HYPERLINK jako hypertextovy odkaz

INFO xxx Informace o dokumentu: xxx
KEYWORDS Informace o dokumentu: Klicova slova
LASTSAVEDBY Informace o dokumentu: Upraveno
MACROBUTTON Jméno makra

MERGEFIELD Pole standardniho dopisu
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Pole Wordu: Konverze Writeru na:

MERGEREC Cislo zaznamu
NEXT Dalsi zaznam
NOTEREF Zobrazit proménnou
NUMCHARS Statistika (s nastavenim = Znaky)
NUMPAGES Statistika (s nastavenim = Stranky)
PAGE Cisla stranky
PAGEREF Zalozky (zobrazeno jako jméno zalozky)
REVNUM Informace o dokumentu: Cislo dokumentu
SAVEDATE Informace o dokumentu: Upraveno
SEQ Interval Eislovani
SET Nastavit proménnou
SUBJECT Informace o dokumentu: Pfedmét
TEMPLATE Sablony
TIME Datum
TITLE Informace o dokumentu: Nazev
TOC Zobrazi obsah
Nasledujici pole se do OpenOffice.org neimportuji, importuje se pouze text z posledniho uloZeni: =, IF,

DOCPROPERTY, FILESIZE, LINK, LISTNUM, QUOTE, SECTION, SECTIONPAGES, STYLEREF, TOA,
USERADDRESS, USERINITIALS, USERNAME.

Nasledujici pole jsou pfi importu ignorovana: AUTOTEXT, AUTOTEXTLIST, BARCODE, BIDIOUTLINE,
DOCVARIABLE, EQ, GOTOBUTTON, INCLUDETEXT, LISTNUM, MERGESEQ, PRINT, RD, SKIPIF,
SYMBOL, TA, TC.

Pole Wordu EDITTIME je pfi importu do Writeru pfevedeno na pole Informace o dokumentu: Upraveno,
nicméné vyznam pole se zméni na datum a ¢as posledniho uloZeni. Neinformuje tedy o tom, jak dlouho byl
soubor upravovan.

Pole datumu a ¢asu

Pole typu CreateDate a SaveDate z Wordu se neimportuji ve stejném formatu. Pokud napfiklad pole v
dokumentu Wordu maji format, ktery zahrnuje ¢as, neni tato informace standardné zobrazena. Pro zahrnuti
¢asu do formatu postupuijte takto:

Pravy klik na poli > Pole... > v ¢asti format rolujte k dolnimu okraji seznamu > DalSi formaty... > do pole
Formatovaci kdd pfidejte HH:MM:SS.

Pole typu SaveDate/Informace o dokumentu: Upraveno se exportuji jako text.

Pole Writeru Cas neménny a Datum neménné se exportuji jako text.

Souhrn

Co dodrzovat pfi vytvareni kompatibilnich textovych dokument:
« Radéji pouzivejte znakové a odstavcové styly neZ pfimeé formatovani.

+ Pouzivejte formatovani odstavcu pro mezery pfed a za nez tvrdé mezery — obzvlasté v &islovanych a
odrazkovych seznamech.

- Spise pouZivejte nastaveni toku textu v odstavci neZ rucni zalomeni stranky.

» NepouzZivejte mnohocetné tabulatory nebo mezery k zarovnani textu — spiSe nastavte zvlastni
tabulatorovou odrazku nebo nejlépe pouzijte tabulku.

« Pouzivejte pouze vseobecné dostupné fonty.
Na co si davat pozor pfi vytvareni kompatibilnich textovych dokument:
«  Funkce hromadné korespondence funguje v obou aplikacich zcela rozdilné.

« Formuléfova pole funguji v obou aplikacich rozdilné, néktera pole jsou pfevedena na jina, protoZe obé
aplikace nepodporuji stejné tipy. Pokud je to mozZné, pokuste se vyhnout pouZivani formularovych
poli.
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«  Pfi pouziti poznamek, vysvétlivek, obsahu &i rejstfiku mdze dojit k mensim rozdildm v atributech
objektl (velikost, formatovani).

«  Tabulky se nemusi vZdy pfenést v naprosto shodné podobé. V nékterych pfipadech mize dojit k
drobnym rozdildm v rozmeérech a dalSich atributech (Ize tomu pfedeijit, viz odpovidajici kapitola).

Co nebude fungovat p¥i vytvareni kompatibilnich textovych dokumentu:

« Animace a dalsi efekty pisma jsou z MS Office do OpenOffice.org importovany jako blikajici, vyvarujte
se proto pouzivani téchto efektu.

- Import a export éislovanych odstavcl neprobiha, vyvarujte se proto pouZivani éislovanych odstavcu.
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Tvorime kompatibilni dokumenty tabulkového
procesoru

Problémy importu, exportu a sdileni dokumentu tabulkového
procesoru

Formulaiova pole

Import a export poli se seznamem (combo boxu), posuvnych seznamdu a zaskrtavacich poli¢ek se spojenim
na buriky probiha v porfadku (jen pocet fadek zobrazovanych v seznamu se muZe trochu liSit vzhledem k
rdznym fontdm).

Posuvné seznamy v aplikaci Calc mohou mit vicenasobny vybér zapnuty nebo vypnuty, zatimco Excel
disponuje dvéma typy vicenasobnych vybérid: vicenasobny a rozsifeny. V Excelu je odkaz z vicenasobného
vybéru (v posuvném seznamu) na buriku ignorovan, v Calcu odkaz funguje, ale pokud je vybrana vice nez
jedna polozka, hodnota buriky je nastavena na #N/A.

Tlaéitka volby (pfepinace) jsou do aplikace Calc importovana, ale spojeni s burikami pracuje odlisné. Kazdé
tla¢itko volby ma v Calcu vlastni spojeni na nastaveni hodnoty buriky (true nebo false v zavislosti na tom, zda
je tla¢itko vybrano). Propojena burika v Excelu vraci &islo vybraného tlacitka volby. Pfi exportu tlacitek volby
do Excelu se funkce pfepinani ztrati. Tj. nejsou uskupeny tak, Ze vybrani jedné polozky ,odvybere” druhou.

Posuvniky a €iselniky jsou jiZ v Calcu implementovany, nicméné se zatim neimportuji.

Posuvné seznamy v aplikaci Calc mohou mit vicenasobny vybér zapnuty nebo vypnuty, zatimco Excel
disponuje dvéma typy vicenasobnych vybérd — vicenasobny a rozsifeny. V Excelu je odkaz z vicenasobného
vybéru (v posuvném seznamu) na buriku ignorovan , v Calcu odkaz funguje, ale pokud je vybrana vice nez
jedna polozka, hodnota buriky je nastavena na #N/A.

KaZzdé tlacitko volby ma v Calcu vlastni spojeni na nastaveni hodnoty buriky (true nebo false v zavislosti na
tom, zda je tlaéitko vybrano). Propojena burika v Excelu vraci &islo vybraného tlaéitka volby.

Maticové konstanty
Maticové konstanty nejsou v OpenOffice.org k dispozici. Vyresit se to da uloZenim hodnot konstant do bunék

na listu a odkazanim na né. Maticové konstanty pouzité jako parametr funkce v Excelu jsou pfi importu do
Calcu opomenuty.

Volitelné parametry ve vzorcich
Neékteré vzorce mlzou na konci seznamu parametrd obsahovat vice nez jeden volitelny parametr. V Excelu

je mozné nechat volitelny parametr prazdny a pozdéji jej urcit, toto v Calcu mozZné neni. Vzorce s volitelnymi
parametry tedy nejsou do Calcu importovany korektné.

Funkce
Obé aplikace — MS Excel i Calc maji nékteré funkce, které nepodporuje druha aplikace. U Jednoduchych
funkci neni problém s jejich pfenosem, ale u slozitéjsich funkci nebo funkci méné pouzivanych mize dojit k
problémdm. Doporucujeme pohlédnout do napoveédy OpenOffice.org pfed pouzitim sloZitéjSich nebo
specifickych funkci.

Statistické a financni funkce

Nékteré finanéni funkce v Excelu akceptuji fetézcové parametry jako data. V OpenOffice.org vyZzaduiji €islo a
tak nejsou do Calcu korektné importovany.

Funkce Analysis ToolPak

Funkce EFFECT poskytovana balickem Analysis ToolPak for Excel je v Calcu pfevedena na funkci
EFFECT_ADD a vraci stejné vysledky.
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Ostatni funkce, které nejsou implementovany nebo importovany

Pouze tfi funkce se neimportuji: O.PROSTREDI, ZISKATKONTDATA a HYPERTEXTOVY.ODKAZ.
Hypertextové odkazy jsou podporovany, ale nikoliv jako funkce — pouzijte tla¢itko Hypertextovy odkaz na
Standardnim panelu nastroju.

Pravodce daty / Kontingenéni tabulka

Prdvodce daty (kontingenéni tabulkou) je v Calcu ekvivalentem pro Kontingenéni tabulku v Excelu, nicméné
je zde nekolik omezeni. Import kontingenéni tabulky z Excelu do Calcu sice probéhne, ale jakmile se s
tabulkou za¢ne pracovat, omezeni se projevi. Jsou nasledujici:

« Neni zde funkce privodce grafem, ale kontingenéni tabulka se mdze pouzit jako datovy zdroj pro
graf.
« NemluzZe obsahovat vice neZ 8 poli v oblastech dat, fadku nebo sloupce.

« Neni mozné seskupovat data (napt. neni mozné seskupit dle mésice pole datum). Re$enim je vytvorit
novy sloupec se vzorcem, ktery to zafidi (napf. =Month()).

» Nelze definovat odlisné formatovani pro rizna pole.

- Calc muze obsahovat vzorce zaloZené na polich jako ,Odchylka od“ nebo ,% z“, ale nemuizZe mit
vlastni volitelnd pole (to Ize zafidit pomoci nového sloupce, ktery bude poZadované hodnoty poditat).

«  Specifikace aplikaéniho programového rozhrani neni kompletni pro psani maker, ktera pracuji s
kontingenénimi tabulkami. Napfiklad schopnost kontroly pomoci jiného programu, jako je vlastni
makro jazyk OpenOffice.org Basic, bud’ maji celkové soudty tabulky nebo maiji p¥istup do
kontingencni tabulky vytvorené z externich dat.

Automaticky filtr

Automatické filtry jsou importovany i exportovany bez problému, poZadované fadky jsou skryty. Nicméné
mezi aplikacemi Excel a Calc se nachazi fada rozdild:

«  Vjednu chvili je pro dokument mozZné mit aktivni pouze jeden automaticky filtr. Rédky zistanou
skryty, ale rozbalovaci nabidka v prvni fadce zmizi, jakmile je automaticky filtr pouzit na jiném misté.
«  Zbyvajici viditelna ¢isla fadkd nezméni barvu, aby upozornila, Ze je zde aplikovan filtr.

« Chybové hodnoty se v rozbalovaci nabidce filtru neobjevi jako moznost volby, pokud nékteré buriky v
daném sloupci obsahuji chyby.

« Vrozbalovaci nabidce filtru v Excelu je poloZka ,Vlastni“ nazvana ,Standardni®.
Grafy
Ve vétsiné pripadd nedochdzi k zavaznéjSim problémdm pfi exportu dokumentd s grafy. Nicméné Calc
nepodporuje nékteré typy grafi z MS Excel. Doporucujeme proto tyto typy grafli nahradit jinymi.
Typy grafd z Excelu, které Calc neposkytuje:
«  Vysecovy s diléimi pruhy: pfevede se na 2D sloupce — bézny.
« Vysecovy s dil¢i vyseci: pfevede se na 2D sloupce — bézny.
- Paprskovy s vyplini: pfevede se na 3D sloupce — hloubka.

«  Paprskovy se znackami: pfevede se na 2D sif — bézZny (ale proti sméru hodinovych rucicek oproti
Excelovskému po sméru hodinovych ruci¢ek).

Dalsi problémy s grafy:

- Méné moznosti nastaveni pro soufadnice, napfiklad nelze zvolit pfevraceni osy y (zaporné hodnoty
nahofe a kladné hodnoty dole).

« Data musi sousedit s popisky v prvnim fadku nebo sloupci.
Format ¢isla buriky

V Calcu se nenachazi ,ldetnicky“ format (s ménovym symbolem na levé strané buriky). Resenim je mit
nalevo zvlastni buriku, jez obsahuje ménovy symbol.

Takeé se zde nenachazi pfeddefinovana funkce pro vioZeni zapornych ¢isel do zavorky. PouZijte uZivatelsky
definovany format jako napfiklad ,$#,##0.00_);[RED]($#,##0.00)“.
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Souhrn

Co dodrzovat p¥i vytvareni kompatibilnich dokumentt tabulkového procesoru:

«  Doporuceni platna pro vsechny typy kancelafskych dokumentd.

Na co si davat pozor pfi vytvareni kompatibilnich dokumentt tabulkového procesoru:

«  Formularova pole nejsou vZdy pfenesena zcela shodné, vénujte jim zvySenou pozornost.

«  Obé aplikace pouZivaji jiné funkce pro nékteré ulohy. Pouziti béZnych funkci probéhne bez problémd,
existuji ale nékteré funkce, které se nepfenasi spravné (viz odpovidajici kapitola), pouZiti slozitéjsich
funkci vénujte proto zvySenou pozornost.

- Kontingenéni tabulky z MS Excelu jsou v OpenOffice.org nahrazeny pridvodcem daty, existuje zde ale
fada rozdilnosti.

Co nebude fungovat pfi vytvareni kompatibilnich dokumentti tabulkového procesoru:

« Maticové konstanty nejsou v OpenOffice.org podporovany.

- Neékteré typy grafti z MS Excelu nejsou v aplikaci Calc podporovany.
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Tvorime kompatibilni prezentace
Problémy importu, exportu a sdileni prezentaci

V OpenOffice.org 2 doslo k vyraznému vylepsSeni sdileni prezentaci oproti pfedchozim verzim. Presto
zustavaji nékteré oblasti, kde je nutné dbat zvySené pozornosti pfi sdileni dokumentu.

Barevné prechody a hranice

Impress nepodporuje nékteré moznosti formatovani, které nabizi PowerPoint. Jde napfiklad o trojbarevné
pfechody vyplné, dvoijité a trojité styly ¢ar nebo kulaté teCkovanou pferusovanou ¢aru. Pfi importu prezentace
v PowerPointu se trojbarevné prechody pfevedou dvojbarevné, dvoijité a trojité ¢ary na jednoduché a kulaté
teCkované ¢ary na hranaté teckované.

Pro kvalitnéjsi vystup pfevodu je vhodné tyto prvky nahradit jejich ekvivalentnimi, kterymi Impress disponuje,
jesté pred pfevodem dokumentu pfimo v PowerPointu.

Multimédia

Nenachazi se zde moznosti pro vlastni multimedialni animace jako napf. moznost pfehrat zvuk pro dalSich x
snimkad.

Pretahnutim zvukového souboru z Galerie se umisti do snimku ovladaci tlacitko, které po kliknuti v rezimu
prezentace prehraje zvuk.

Animace grafu
V aplikaci Impress se nenachazi funkce pro ,Animace grafu“ z PowerPointu, jako napf. prezentovani fady

nebo kategorie v ¢ase. Pfi importu se grafy zobrazi jednoduse. ReSenim je mit nékolik kopii grafu a kaZdou
tuto kopii nastavit do poZzadovaného zobrazeni.

Zabaleni prezentace
Tato funkce (Bali¢ek pro disk CD) obsazena v PowerPointu umozZriuje zabalit soubor prezentace na disk CD-
ROM (diskety) vCetne dalsich souvisejicich soubord. Tento bali¢ek je poté mozné prehrat na pocitaci i bez
instalovaného programu PowerPoint. Takovato funkce se v aplikaci Impress nenachazi a ani neni mozné tyto
soubory v Impressu otevrit.

Pole
Datova pole jsou exportovana jako text, takZe se automaticky neaktualizuji.
Pouzivani diagramu
Pokud v aplikaci Impress vytvofite sloZitéjsi diagramy, nemusi byt pfeneseny bez problémd. Doporucéujeme

proto vytvofit diagramy v jiné aplikaci (napf. Draw) a uloZit je do standardniho grafického formatu (JPG, PNG
apod.). Takto vloZené diagramy se pfenesou bez jakychkoliv problémdi.

Nastaveni akci a interakce
PowerPoint umozZriuje nastaveni akci pfi pfejezdu mysi, Impress tuto moznost nema. Umozriuje nastavit akci
pouze pfi kliknuti mysi, proto jsou pfi importu akce pfevedeny na kliknuti. PowerPoint umoZnuje zvyraznéni
objektu pfi kliknuti/prejezdu mysi, Impress to neumozriuje — pfi importu je ignorovano.

Animace prezentace a prechody snimku

V Impressu jsou efekty animaci ekvivalentni k mozZnostem vlastnich animaci v PowerPointu. Ve vétsiné
pfipadd muzete dosahnout stejnych funkci.

Stejnym zpusobem, jako jsou mapovany animace objektd mezi aplikacemi PowerPoint a Impress, jsou také
mapovany rozdilné nazvy pro pfechody snimkd.

Rozdily efektti objektt

Pfi exportu/importu prezentace do/z Impressu/PowerPointu se zméni nazvy efektl, nicméné vizualné se
nijak zdsadné nelisi. Viz nasledujici tabulka.

© 2007 Software602, blue.point Solutions http://www.6020ffice.cz


http://www.602.cz/

Tabulka 2: Srovnani nazvud efektld animaci objektd v PowerPointu a Impressu

PowerPoint Impress

Celé najednou
Postupné dovnitf
Obdélnik
Sachovnice
Kosoctverec
Vplizeni
Zmizeni
Zablesknuti
Prilet

Prouzky
Spirdla dovnitf
Rozdélit
Roztahnout
Pruhy

Klouzat
Oslnéni

Lupa

Nahodilé efekty

Jak sdilet dokumenty mezi OpenOffice.org a Microsoft Office

Objevit se
Nasunout
Obdélnik
Sachovnice
Kosoctverec
Pomalu vlétnout
Zmizet

Bliknout
Viétnout
Nahodné pruhy
Spirdla dovnitf
Rozdélit
RoztaZeni
Diagonalni ¢tverce
Vklouznout
Zaluzie
Priblizeni

Nahodné efekty

© 2007 Software602, blue.point Solutions

http:

22

www.6020ffice.cz


http://www.602.cz/

Jak sdilet dokumenty mezi OpenOffice.org a Microsoft Office 23

Pfechody snimkdu

Stejnym zplsobem, jako jsou mapovany animace objektd mezi aplikacemi PowerPoint a Impress, jsou také
mapovany rozdilné nazvy pro pfechody snimku.

V nasledujici tabulce je uveden prehled prfechodi snimku tak, jak se importuji do aplikace Impress a exportuji
do aplikace PowerPoint.

Tabulka 3: Srovnani nazvd pfechodd snimkd v PowerPointu a Impressu

PowerPoint Impress

Vodorovna roleta

Sachovnice napfi¢
Sachovnice dold

Prikryt zdola

Prikryt zleva

Prikryt zprava

Prikryt nahoru

Prikryt zleva dold

Prikryt zprava dold
Prikryt zleva nahoru
Prikryt zprava nahoru
Stiih

Stfih pfes ¢ernou
Prolnout

Zmizeni pfes ¢ernou
Prouzky vodorovné
Prouzky svisle

Rozdélit svisle ke stfedu
Rozdélit svisle k okraji
Odfiznout doleva dold
Odfiznout doleva nahoru
Odfiznout doprava dold
Odfiznout doprava nahoru
Odkryt dold

Odkryt doleva

Zatlaéit doprava

Zaluzie vodorovné

Svisla roleta Zaluzie svisle
Obdélnik dovnitf Obdélnik dovnitf
Obdélnik ven Obdélnik ven

Sachovnice doprava
Sachovnice dold

Prekryti dold

Prekryti doleva

PFekryti doprava

Prekryti nahoru

Prekryti vlevo dold
Prekryti vpravo dold
Prekryti vlevo nahoru
Prekryti vpravo nahoru
Nema ekvivalent

Nema ekvivalent
Rozpustit

Nema ekvivalent

Nahodné vodorovné pruhy
Nahodné svislé pruhy
Rozdélit svisle dovnitf
Rozdélit svisle ven
Ctverce sikmo vlevo dold
Ctverce $ikmo vlevo nahoru
Ctverce sikmo vpravo dolti
Ctverce §ikmo vpravo nahoru
Odkryt dold

Odkryt doleva

Nema ekvivalent
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Souhrn

Co dodrzovat p¥i vytvareni kompatibilnich prezentaci:

Doporuéeni platna pro vsechny typy kancelarskych dokumentd.

Na co si davat pozor p¥i vytvareni kompatibilnich prezentaci:

Nékteré moznosti formatovani ¢ar, Srafovani vypini a dalSi nejsou podporovany obéma aplikacemi,
proto mohou byt zobrazeny odlisné - jedna se predevsim o barevné prechody a hranice.

Slozitéjsi diagramy se nemusi prevadeét korektné, pokuste se vyvarovat slozitéjSich diagramu, nebo
diagramy ulozte jako obrazky a vloZte do prezentace pouze obrazky diagramd.

Nastaveni akci a interakce v obou aplikacich funguji odliSné. Pokud nastavite akci pfi pfejezdu mysi
nad objektem, v OpenOffice.org bude tato akce prfevedena na kliknuti.

Efekty pro objekty a pfechody snimku se jmenuji v obou aplikacich jinak a mohou vypadat rozdilnég.
Jsou ale prevadény bez vétsich problému.

Co nebude fungovat pfi vytvareni kompatibilnich prezentaci:

Pokuste se vyvarovat pouzivani multimedialnich prvkd v prezentaci — hudba, zvuky, videa apod.
Multimedialni prvky mohou fungovat v obou aplikacich, ale ¢asto dochazi k problémdim, nebot kazda
aplikace ma podporu pro multimédia zcela odliSnou.

OpenOffice.org nepodporuji funkci animace grafl, animované grafy proto nepouZivejte.
Datova pole v prezentaci jsou uloZena jako pouhy text, neaktualizuji se tedy automaticky.

Funkce zabaleni prezentace na CD-ROM funguje pouze v aplikaci PowerPoint. Takto zabalenou
prezentaci v OpenOffice.org neotevrete.
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Zaver
Dokument, ktery jste pravé precetli nebo jej pouzivate operativné pfi tvorbé dokumentt, ma za cil usnadnit
vytvafeni dokumentd, které chcete sdilet se svymi kolegy pouzivajicimi jiny kancelafsky balik neZ vy.

Dokument by vas mél upozornit na nektera uskali a doporucit vam postupy, které vedou k maximalni mozné
kompatibilité dokumentd MS Office a OpenOffice.org.

Potrfeba tohoto dokumentu a didvod k problematicnosti sdilenych dokumentd mezi jednotlivymi aplikacemi je
nedostateéna otevienost vyrobcu softwaru. V tomto pfipadé uzavienost dokumentovych formatd MS Office
spoleénosti Microsoft. Pokud by spoleénost Microsoft jiZ v minulosti uvolnila specifikace svych
dokumentovych formatd, podobné problémy by lidé na celém svété nefesili. Nastésti se i spoleénost
Microsoft v posledni dobé musela podrobit poZadavkim velkych zakaznikd a Evropské unie — novy format
pouzivany v MS Office 2007 je jiz otevieny a jeho specifikace je volné k dispozici (bude tedy mozné jej bez
problému precist v OpenOffice.org).

UZivatelé maji tedy lepsi vyhlidky do budoucnosti na rozdil od tohoto dokumentu, ktery by v horizontu
nékolika mésicu Ci let uz nemél existovat — jednoduse protoZe nebude potreba.

Pokud budou vyrobci softwaru respektovat nutnost otevienosti a interoperability, nebude mit nikdo problém s
vyménou dokumentd mezi rznymi aplikacemi a opera¢nimi systémy.
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